1 CLICK

Zamieniamy 1000 kliknigd w 1

UCZYMY zgodnie z potrzebami.
1 CLICK prowadzi szkolenia dostosowywane
do poziomu zaawansowania i zakresu

zadan uczestnikow.

Szkolenia otwarte - Sredniozaawansowany Excel 2007 PL

Cel szkolenia

Excel oferuje mozliwosci, ktére mozemy podzieli¢ na trzy kategorie:

e wprowadzanie informacji,
® analiza danych,

® prezentacja wynikow.

Po ukoniczeniu szkolenia bedziesz swobodnie korzysta¢ z nowych mozliwosci ze wszystkich trzech kategorii.
Nauczysz sie jak szybko wprowadzac¢ nowe dane, ktére pdzniej poddasz analizie za pomocg funkcji i tabel przestawnych. Na
koniec utworzysz wykres i dokonasz formatowania tabel, tak aby wyniki pracy zaprezentowac w jak najbardziej przejrzysty i
przyjazny dla odbiorcy sposoéb.

Szkolenie obejmuje 3 dni intensywnych ¢wiczen na praktycznych przyktfadach. Zamiast tygodniami siedzie¢ nad ksigzkami,

ktore raczej mogq zrazi¢ do korzystania z Excela niz zachecié¢, przyjdz na nasze szkolenie.

Wymagamy podstawowych umiejetnosci pracy z MS Excel. Jesli chcesz sie upewnic czy to szkolenie jest dla Ciebie, to pobierz

naszg , wypetnij i przeslij e-mailem na: 1-click@1-click.pl Doradzimy Ci w wyborze szkolenia.

Miejsce szkolenia

Szkolenia prowadzone sg w nowoczesnym biurowcu klasy A - Sienna Center. Dzieki temu zapewniony jest wysoki komfort na
szkoleniu.
Adres: Warszawa, - wejscie niebieskie do budynku, drugie pietro

Terminy i Godziny

3 dni x 6 h =18 h (1h = godzina zegarowa)


http://www.1-click.pl/pliki%20inne/Ankieta%20-%20Excel.xls�
http://www.1-click.pl/szkolenia_excel_otwarte_mapa.htm�
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od 9:00 do 15:00 w tym dwie przerwy kawowe i jedna lunchowa

Liczba uczestnikéw

od 4 do 8 oséb (zapewnia indywidualne podejscie)

Certyfikaty

Kazdy z uczestnikéw otrzymuje imienne certyfikaty ukonczenia szkolenia sygnowane przez 1 CLICK.

Nauka po szkoleniu

Przez 3 miesigce uczestnicy otrzymujg emailem ¢éwiczenie oraz link do videoporadnika, ktéry pomoze je wykonac.

1 390 PLN

(standardowa cena za trzydniowe szkolenie)

Promocja do korica maja 2010:

3096 taniej !

973 PLN (cena po uwzglednieniu promocji)

W cene szkolenia wliczono:

® intensywne 3 dniowe szkolenie

e dwie przerwy kawowe kazdego dnia
e dwudaniowy obiad kazdego dnia

e profesjonalne materiaty szkoleniowe
e certyfikaty ukonczenia szkolenia

® wsparcie poszkoleniowe - video poradniki

Jak rozpoczac?

Wypetnij formularz zgtoszeniowy: xls (zalecane) lub pdf i przeslij e-mailem na: 1-click@1-click.pl lub faxem.


http://www.1-click.pl/pliki%20inne/Formularz%20zgloszeniowy.xls�
http://www.1-click.pl/pliki%20inne/Formularz%20zgloszeniowy.pdf�
http://www.1-click.pl/o1click.htm�

Program szkolenia - Sredniozaawansowany Excel 2007 PL

1. Dostosowywanie polecen do witasnych potrzeb

1.1. Dostosowywanie paska narzedzi Szybki dostep

1.2. Minimalizowanie wstazki

1.3. Uruchamianie polecen ze Wstgzek za pomocg klawiatury
2. Sredniozaawansowana edycja danych

2.1. Wyszukiwanie wartosci w arkuszu

2.2. Zaznaczanie zakresu komoérek

2.3. Nazywanie zakresoéw komorek

2.4. Zakresy etykiet
2.5. Style
2.6. Szablony

2.7. Ochrona arkuszy (hasta)

& Bazy danych

3.1. Autofiltr

3.2. Niestandardowy Autofiltr

3.3. Sumy czesciowe (posrednie)
4. Funkcje

4.1. Wprowadzanie funkcji

4.2. SUMA() i autosumowanie
4.3. ILOCZYN()

4.4.  SUMA.ILOCZYNOW()
4.5.  ZAOKR()

4.6.  MODUL.LICZBY()

4.7.  PIERWIASTEK(Q)

4.8.  PIQ

4.9. LOS(Q

4.10. SUMA.JEZELI()

4.11. SREDNIA()

4.12. MEDIANA(Q)

4.13. WYST.NAICZESCIEJ()
4.14.  MINQ i MAXQ

4.15. ILE.LICZB() i ILE.NIEPUSTYCH()

4.16. JEZELI()



4.17.

4.18.

4.19.

4.20.

4.21.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

WYSZUKAJ.PIONOWO() i WYSZUKAJ.POZIOMO()
DATAQ)

TERAZ() i DZIS()

PRAWY(), LEWY() i FRAGMENT.TEKSTU()

ZEACZ.TEKSTY()

Tabele przestawne

Podstawowe informacje o tabelach przestawnych

Tworzenie raportu tabeli przestawnej z listy danych

Tworzenie i zmienianie ukfadu pdl w raporcie tabeli przestawnej
Zmiana formatu wyswietlanych liczb

Zaznaczanie danych w raporcie tabeli przestawnej

Zmiana uktadu tabeli przestawnej

Filtrowanie pola

Sortowanie

Typy obliczen pola danych

Grupowanie elementéw

Wyswietlanie lub ukrywanie szczegdtéw

Formatowanie komoérek

Wprowadzenie do formatowania
Formatowanie liczb
Wyréwnanie

Formatowanie czcionek
Obramowanie

Cieniowanie komérek
Autoformatowanie

Malarz formatéw

Formatowanie warunkowe

Usuwanie formatowania

Wykresy

Tworzenie wykreséw

Modyfikowanie wykreséw

Zmiana stylu wykresu

Formatowanie elementéw wykresu

taczenie tytutu wykresu lub osi z komérka arkusza

Zmienianie skali osi pionowej



7.7.

7.8.

7.9.

8.1.

8.2.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

9.

Zmienianie skali osi poziomej
Etykiety danych

Tabela danych

Szybka edycja danych

Uzywanie uchwytu wypetniania

Wklej specjalnie Transpozycja i Przemno6z
Odwotania wzgledne, bezwzgledne i mieszane
Odwotania do innych arkuszy

Listy niestandardowe i wypetnianie serig danych
Sprawdzanie poprawnosci danych

Edycja grupowa

Skroty klawiaturowe

1 CLICK, NIP: 951-216-02-89, REGON

: 141846414



